


– Abstimmung mit Kolleg:innen, Partnerbüros und externen Beteiligten
– Pflege und Aktualisierung von Projektdaten, Übersichten und 

Dokumentation
– Mitarbeit im Team Vergabe & Wettbewerb und Einblick in strukturierte 

Abläufe

Was du mitbringen solltest
Wichtig ist uns vor allem: Du bist zuverlässig, neugierig und hast Lust zu lernen.
– Strukturierte Arbeitsweise und gutes Organisationstalent
– Klare und freundliche Kommunikation – intern und extern
– Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift
– Sicherer Umgang mit MS Office (weitere Tools sind ein Plus)
– Interesse an Architektur, Planung und Projektorganisation
– Nice to have: erste Erfahrungen im Projektmanagement oder Grundwis-

sen zu Vergabeverfahren (VgV)

Auch Berufseinsteiger:innen und Studierende sind ausdrücklich willkommen.

Was dich bei uns erwartet
– Unbefristete Teilzeitstelle mit familienfreundlichen Arbeitszeiten
– Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
– Ein Team, das sich gegenseitig unterstützt – kurze Wege, regelmäßiger 

Austausch
– Workshops, interne/externe Schulungen und Entwicklungsmöglichkeiten
– Büro am Karl-Heine-Kanal und Team-Events
– Jobrad oder ÖPNV-Ticket
– Kaffee, Tee und frisches Obst im Büro

So bewirbst du dich
Schick uns deine Bewerbung digital als PDF (Lebenslauf, frühestmöglicher 
Start, Gehaltsvorstellung) mit dem Betreff „JOB VgV/Wettbewerbe und 
Studien“.
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