Leipzig, Teilzeit, ab sofort / nichstmoglicher Zeitpunkt

Du hast Lust auf Architektur — und willst verstehen, wie Wettbewerbe und
Vergabeverfahren wirklich funktionieren? Du arbeitest gern strukturiert,
kannst gut organisieren und behiltst auch bei mehreren Aufgaben den Uber-
blick? Dann suchen wir dich als Unterstiitzung fiir unser Team Vergabe &
Wettbewerb — in Teilzeit.

Wer wir sind

Wir sind W&V Architekten — ein Biiro mit Standorten in Leipzig und Berlin
und einem Team von rund 25 Kolleg:innen. Seit iiber 30 Jahren planen wir
Projekte fiir &ffentliche, genossenschaftliche und private Auftraggeber:innen.
Unsere Schwerpunkte liegen in Wohnen, Bildung & Kultur sowie Handel &
Gewerbe — und wir sind besonders stark in Wettbewerben und &ffentlichen
Bauvorhaben.

Bei uns bekommst du echte Einblicke in spannende Projekte, arbeitest eng
mit verschiedenen Teams zusammen und kannst dich in neue Themen ein-
arbeiten.

Was du bei uns machst

Du unterstitzt uns dabei, Wettbewerbe,Vergaben (VgV) und Studien pro-
fessionell vorzubereiten und abzugeben. Keine Sorge: Du musst nicht alles
kénnen — wir arbeiten dich Schritt fiir Schritt ein.

— Recherche zu passenden Verfahren, Ausschreibungen und Wettbewerben
— Unterstiitzung beim Zusammenstellen der Unterlagen und fristgerechte
Einreichung
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— Abstimmung mit Kolleg:innen, Partnerbiiros und externen Beteiligten

— Pflege und Aktualisierung von Projektdaten, Ubersichten und
Dokumentation

— Mitarbeit im Team Vergabe & Wettbewerb und Einblick in strukturierte
Ablaufe

Was du mitbringen solltest

Wichtig ist uns vor allem: Du bist zuverlassig, neugierig und hast Lust zu lernen.

— Strukturierte Arbeitsweise und gutes Organisationstalent

— Klare und freundliche Kommunikation — intern und extern

— Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift

— Sicherer Umgang mit MS Office (weitere Tools sind ein Plus)

— Interesse an Architektur, Planung und Projektorganisation

— Nice to have: erste Erfahrungen im Projektmanagement oder Grundwis-
sen zu Vergabeverfahren (VgV)

Auch Berufseinsteiger:innen und Studierende sind ausdriicklich willkommen.

Was dich bei uns erwartet

— Unbefristete Teilzeitstelle mit familienfreundlichen Arbeitszeiten

— Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

— Ein Team, das sich gegenseitig unterstiitzt — kurze Wege, regelmiaBiger
Austausch

— Workshops, interne/externe Schulungen und Entwicklungsmdglichkeiten

— Biiro am Karl-Heine-Kanal und Team-Events

— Jobrad oder OPNV-Ticket

— Kaffee, Tee und frisches Obst im Biiro

So bewirbst du dich

Schick uns deine Bewerbung digital als PDF (Lebenslauf, friihestmoglicher
Start, Gehaltsvorstellung) mit dem Betreff ,JOB VgV/Wettbewerbe und
Studien®.

W&V Architekten info@wuv-architekten.de
z. Hd. Bjérn Andri 0341 98 97 58-0
WeiBenfelser StraBe 65 A https://www.wuv-architekten.de/aktuelles

04229 Leipzig
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